经营性停车场变更备案
基本信息
	事项名称
	经营性停车场变更备案
	事项编码
	

	区域
	广州市花都区
	主管部门
	广州市花都区交通运输局

	承办主体
	广州市花都区交通运输局

	法定办结时限
	现场1（工作日）
	承诺办结时限
	当场办结

	办件类型
	即办件
	办件名称
	《广州市经营性停车场备案证明》

	服务对象
	停车场经营者
	办理时间
	周一至周五上午9:00-12:00、下午13:00-17:00
（法定节假日除外）

	咨询电话
	020-36888193
	
	

	监督电话
	020-86885502
	
	

	是否已进驻区政务中心
	是
	办理地点
	广州市花都区花城街

天贵路101号四楼交通窗口


二、受理条件
（一）持有《广州市经营性停车场备案证明》的停车场，《营业执照》的“名称”、“统一社会信用代码”、停车场名称、停车位类型和数量、停车场平面示意图等备案内容之一发生变更的。
（二）变更备案事项或者停业、歇业的，应当自变更或者自停业、歇业之日起二十个工作日内向原备案机关备案，同时相应调整或者拆除停车场标志牌。
三、办理流程
（一）报送材料。备案报送人携带备案材料的原件或复印件等书面材料，前往区政务服务中心受理窗口现场办理变更备案。

（二）核对材料。区交通局窗口按要求收齐资料后，核对材料符合受理条件的，现场即刻办理；不符合受理条件的，一次性告知报送人需补正的材料，打印《补正材料告知书》。
（三）变更备案证明。备案机关对报送材料经核对符合“齐全、规范”要求的，办理变更备案；如《广州市经营性停车场备案证明》登记信息发生变更的，当场出具加盖本机关印章的《广州市经营性停车场备案证明》。

四、办理资料
材料清单
	材料名称
	材料要求
	来源
	填报须知
	样本

	广州市经营性停车场变更备案表
	原件：1 
材料形式：A4纸质/电子化
	报送人
	须加盖公章。
	见附件1

	变更后的停车场平面示意图
	原件或复印件：1 
材料形式：纸质/电子化
	报送人
	停车场内部的平面布局，标示停车泊位位置、出入口位置等基本信息的平面示意图，包括比例尺、方向标（指北针）、图例和注记4个要素。
备案停车场如有多层空间结构（如机械式停车设备、多层停车楼、多层地下停车库），需附上各层停车场的平面示意图。
	

	经办人授权委托书
	原件：1 
材料形式：A4纸质/电子化
	报送人
	须有法人签名、加盖公章。
	见附件2


五、收费情况
不收费。
附件1
广州市经营性停车场变更备案表

  备案报送人（盖章）：                     报送时间：    年    月    日

	变更事项
	变更前
	变更后

	营业

执照
	停车场经营者名称
	
	

	
	统一社会信用代码
	
	

	停车场

信息
	停车场名称
	
	

	
	停车位总数量
	    个
	个

	
	停车位类型
	机械式车位
	    个
	个

	
	
	自走式车位
	    个
	个

	
	
	地面车位
	    个
	个

	
	
	地下车位
	    个
	个

	
	
	残疾人泊位
	    个
	个

	
	停车场平面图
	
	链接：上传变更后的平面图图片

	
	停车场入口地址1
	
	

	
	停车场入口地址2
	
	

	
	停车场入口地址3
	
	

	办理变更经办人
	姓名
	
	身份证件号码
	

	
	移动电话号码
	
	授权委托书
	链接：上传图片

	材料真实性声明
	保证以上报送材料和反映情况真实、有效。如有不实之处，愿承担相应法律责任。


附件2
授权委托书
         区交通运输局：

   （备案报送人）    单位法定代表人         ，授权委托            （身份证号码：                       ）为我单位代表，全权办理                停车场备案手续，并签署、签收相关文件。

我单位对被授权人办理备案行为负全部法律责任。

法定代表人（签名）： 

备案报送人（盖章）：

        年   月   日
法律依据：
第二十九条公共停车场、专用停车场和临时停车场经营者应当在工商登记后二十个工作日内向停车场所在地的区交通行政主管部门提交下列资料，办理备案手续：
（一）营业执照、经营地址；
（二）停车位类型、数量、停车场的平面示意图和方位图。
报送资料规范、齐全的，区交通行政主管部门应当向停车场经营者出具备案证明；报送资料不规范、不齐全的，区交通行政主管部门应当一次性告知停车场经营者需要补正的材料。
第三十条公共停车场、专用停车场和临时停车场经营者变更备案事项或者停业、歇业的，应当自变更或者自停业、歇业之日起二十个工作日内向原备案机关备案，同时相应调整或者拆除停车场标志牌。
停车场停止使用的，停车场经营者应当在停止使用的一个月前向社会公告。
经办人报送材料





备案机关核对材料





现场出具备案证明





一次性告知


补正材料





符合要求





不符合要求





处理结果








- 2 -
- 4 -

