经营性停车场首次备案
1、 基本信息
	事项名称
	经营性停车场首次备案
	事项编码
	

	区域
	广州市花都区
	主管部门
	广州市花都区交通运输局

	承办主体
	广州市花都区交通运输局

	法定办结时限
	现场1（工作日）
	承诺办结时限
	当场办结

	办件类型
	即办件
	办件名称
	《广州市经营性停车场备案证明》

	服务对象
	停车场经营者
	办理时间
	周一至周五上午9:00-12:00、下午13:00-17:00
（法定节假日除外）

	咨询电话
	020-36888193
	
	

	监督电话
	020-86885502
	
	

	是否已进驻区政务中心
	是
	办理地点
	广州市花都区花城街

天贵路101号四楼交通窗口


二、受理条件
（一）备案报送人持有《营业执照》，且经营范围有“停车场经营”。

（二）停车场所在地的“经营地址”经过工商部门登记或备案（包括分支机构登记或者“一照多址”备案）。（不强制性）
（三）尚未办理备案的经营性停车场经营者，应当在取得工商登记后二十个工作日内向区交通主管部门办理首次备案。
（四）在《广州市停车场条例》实施前已经取得工商登记的停车场经营者，应当自2018年10月1日起到区交通主管部门办理首次备案。
三、办理流程
（一）报送材料。备案报送人携带备案材料的原件或复印件等书面材料，前往区政务服务中心受理窗口现场办理首次备案。

（二）核对材料。区交通局窗口按要求收齐资料后，核对材料符合受理条件的，现场即刻办理；不符合受理条件的，一次性告知报送人需补正的材料，打印《补正材料告知书》。
（三）出具首次备案证明。备案机关当场向备案报送人出具加盖本机关印章的《广州市经营性停车场备案证明》，并打印《告知书》（首次备案用）。
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 四、办理资料
材料清单

	材料名称
	材料要求
	来源
	填报须知
	样本

	广州市经营性停车场首次备案表
	原件：1 
材料形式：A4纸质/电子化
	报送人
	须加盖公章。
	见附件1

	停车场平面示意图
	原件或复印件：1 
材料形式：纸质/电子化
	报送人
	停车场内部的平面布局，标示停车泊位位置、出入口位置等基本信息的平面示意图，包括方向标（指北针）、图例和注记3个要素。
备案停车场如有多层空间结构（如机械式停车设备、多层停车楼、多层地下停车库），需附上各层停车场的平面示意图。
	

	停车场方位图
	原件或复印件：1 
材料形式：纸质/电子化
	报送人
	停车场外部四周的道路（包括道路名称、车流方向）和建筑物标出的方位平面图，其中包括方向标（指北针）、图例和注记3个要素。
	

	经办人授权委托书
	原件：1 
材料形式：A4纸质/电子化
	报送人
	须有法人签名、加盖公章。
	见附件2

	广州市经营性停车场服务信息表
	原件：1 
材料形式：A4纸质/电子化
	报送人
	无
	见附件3


另外提交：1、工商执照副本复印件

          2、委托人身份证复印件

纸质版需要加盖公章扫描到U盘（电子版）一齐带过来备案。（图片格式需jpg或jpeg）每份图不能超2M。

五、收费情况
不收费
广州市经营性停车场首次备案表

备案报送人（盖章）：                                   报送时间：    年    月    日

	营业

执照
	停车场经营者名称
	

	
	统一社会信用代码
	

	停车场

信息
	停车场名称
	
	经营地址
	

	
	停车场负责人姓名
	
	移动电话号码
	

	
	机动车停车位数量
	个
	其中残疾人车位
	个

	
	停车位类型
	按服务对象
	(公共停车场
	(专用停车场

	
	
	按建筑性质
	(独立建设停车场
	(配建停车场
	(临时停车场

	
	
	按空间类型
	(地面车位
	共     个（其中露天    个、室内    个）

	
	
	
	(地下车位
	共     个（共    层）

	
	
	按机械式
	(自走式车位       个    

	
	
	
	(机械式车位       个

	
	
	按服务功能（可多选）
	(住宅
	(行政办公
	(工业

	
	
	
	(商业
	(商住混合
	(学校

	
	
	
	(医院
	(体育场
	(会议中心

	
	
	
	(展览馆、科技馆、博物馆、图书馆
	(公园、绿地、风景区

	
	
	
	(交通枢纽（火车站、飞机场、客运站、地铁等）
	(其它：        

	
	停车场平面示意图（链接：上传平面图图片）
	停车场入口地址1
	

	
	
	停车场入口地址2
	

	
	
	停车场入口地址3
	

	
	停车场方位图
	链接：上传方位图图片

	经办人
	姓名
	
	身份证件号码
	

	
	移动电话号码
	
	授权委托书
	链接：上传图片

	材料真实性声明
	保证报送材料和反映情况真实、有效。如有不实之处，愿承担相应法律责任。


填表说明

一、备案报送人：指需要报送备案的停车场经营业户，应与《营业执照》登记的“名称”一致。

二、“营业执照信息”栏的“名称”、“统一社会信用代码”，与备案报送人提供的营业执照“名称”、“统一社会信用代码”保持一致。

三、“经营地址”，指停车场所在地的地址，须与工商部门备案地址一致。

四、“停车场负责人”，指停车场经营管理的具体负责人，可以是法人代表或其他人员。

五、“入口地址”，按实际数量填写，不够可另页单独填报。入口地址有准确的门牌编号的，按门牌编号填写；无门牌编号的，可填写所在道路名称，并注明大概位置。

六、带有“(”的栏目，请在对应栏中画“√”。

授权委托书
         区交通运输局：

   （备案报送人）    单位法定代表人         ，授权委托            （身份证号码：                       ）为我单位代表，全权办理                停车场备案手续，并签署、签收相关文件。

我单位对被授权人办理备案行为负全部法律责任。

法定代表人（签名）： 

备案报送人（盖章）：

        年   月   日
广州市经营性停车场服务信息表

填表人：                                  填报日期：   年   月   日

	停车场名称
	

	停车场标志牌

（P牌）编号
	(有P牌编号：         

	
	(无P牌编号。           新设P牌编号（备案机关填写）：　　　　　

	收费

管理
	设备

供应商名称
	

	
	收费标准
	白天
	

	
	
	夜间
	

	
	
	24小时限价
	元

	
	收费类型
	(政府定价 

	
	
	(政府指导价

	
	
	(市场调节价

	
	计费方式
	(计算机计费

	
	
	(人工计费

	
	收费方式

（可多选）
	(网络支付  
	(银行卡
	 (现金
	(其它（请填写）：

                

	
	
	(预付卡扣费（如羊城通、ETC、经营者自发卡、手机APP预存等）

	安全管理（可多选）
	(人工管理
	(出入取卡
	(车牌识别
	(视频监控

	可充电泊位数
	                     个
	快充（个）
	

	
	
	慢充（个）
	

	停车场投资类型
	(政府全额投资建设
	(社会资本投资建设
	(政府和社会资本

合作建设

	公共厕所
	个


填表说明

一、带有“□”的栏目请在对应栏中画“√”；

    二、已有标志牌（P牌）的停车场，由停车场经营者填写“已有P牌编号”（例：越秀-001-100）；新开业停车场没有标志牌（P牌）编号，由区交通（运输）局进行编号，并填写“新设P牌编号”。

法律依据：
第二十九条公共停车场、专用停车场和临时停车场经营者应当在工商登记后二十个工作日内向停车场所在地的区交通行政主管部门提交下列资料，办理备案手续：
（一）营业执照、经营地址；
（二）停车位类型、数量、停车场的平面示意图和方位图。
报送资料规范、齐全的，区交通行政主管部门应当向停车场经营者出具备案证明；报送资料不规范、不齐全的，区交通行政主管部门应当一次性告知停车场经营者需要补正的材料。
第三十条公共停车场、专用停车场和临时停车场经营者变更备案事项或者停业、歇业的，应当自变更或者自停业、歇业之日起二十个工作日内向原备案机关备案，同时相应调整或者拆除停车场标志牌。
停车场停止使用的，停车场经营者应当在停止使用的一个月前向社会公告。
停车场平面示意图

（样式）
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平面图里需有：1、停车场车位数

              2、停车场面积数

              3、指北针

              4、停车场内部平面布局、标示停车泊位位置、出入口位

                 置等图例和注记。

             5、可以手绘，但须清晰。
停车场方位图

（样式）

[image: image3.png]



方位图需有：  1、可以手绘或百度截图，但须清晰。

              2、把停车场范围标识出来(周边道路名称，车流方向等)。

              3、指北针、等要素齐全。

经办人报送材料





备案机关核对材料





现场出具备案证明





一次性告知


补正材料





符合要求





不符合要求





处理结果
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